


Tutoriales para el uso de 
Google Drive



TUTORIAL EN ORDENADOR



1) Escribir ‘‘Google Drive’’ en el buscador y 
seleccionar su sitio web oficial



2) Al acceder al sitio web, seleccionar la opción de ‘‘Ir a Drive’’



3) Iniciar sesión con Gmail o teléfono



4) Inicio de ‘‘Mi Unidad’’



● Para crear o subir nuevas carpetas,así como archivos.

5) Funciones de ‘‘Mi Unidad’’ y ‘‘Nuevo’’



● Se activa la función de de mostrar archivos a los que más le damos 
uso o trabajo.

6) Función de ‘‘Prioritario’’



● Para organizar archivos en colaboración de otros.

7) Función de ‘‘Unidades Compartidas’’



8) Función de ‘‘Unidades Compartidas’’



Click 
derecho 
en 
cualquier  
archivo

Click 
derecho 
en 
cualquier  
carpeta

9) Click derecho para ver las opciones del archivo/carpeta


